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Konu: Civril Belediyesi Teskilat Yonetmeligine iliskin Genel Isler Komisyonu Raporunun goriisiilmesi.
Toplantiya Katilanlar: Belediye Baskani (Meclis Bagkani) Semih DERE’ nin Baskanliginda.

Uyeler: Musta_fa C_em KILINC, Sinan GENC, Selahattin TUGRUL, Necdet BARDAN, Koray EREN,
Kamile CENGIZ, Thsan CARAN, Ersan OZGUR, Onder KARABULUT, Selguk KAPLAN, Mustafa
ALTINTAS, Adem ALAN, Ziibeyde YIGIT, Ahmet KOCAKAPLAN, Niyazi SAGLAM, Cemil
DOGAN, Asim CETINKAYA, Umit CELIK, Liiti KARAMAN, ve Ramazan AYHAN oldugu halde
toplanildi.

Toplantiya Katilmayanlar: Tansel ERGUT, Nuri OZEN, Ahmet AKKOYUN, Ergun CIFTCI, Mehmet
COSGUN.

Karar :Civril Belediye Meclisinin 04.09.2025 giin ve saat:14.00° de yapilan 2025 yili toplanti Dénemi
Eyliil ay1 Olagan oturumunda.

Belediye Meclisinin 01.09.2025 tarih ve 103 sayili karari ile goriigiiliip karara baglanmak tizere
Genel Isler Komisyonuna havale edilen Giindemin 7. Maddesine iliskin Genel Isler Komisyonunun
04.09.2025 tarih ve 2025/07 say1li Raporunun Komisyondan geldigi sekli ile uygun olduguna.
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CIVRIL BELEDIYE BASKANLIGI
TESKILAT YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar ve Genel Esaslar

Amag
Madde 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; T.C. Civril Belediyesi miidiirliiklerinin kurulus, gorev, yetki,
sorumluluk ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu yonetmelik T.C. Civril Belediyesi miidiirliiklerinin kurulusu ile gorev, yetki ve
sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki Dayanak
Madde 3- (1) Bu yonetmelik; 5216 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ile
ytrtrlikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayamlarak hazirlanistir.

Tamimlar
Madde 4- (1) Bu yonetmelikte adi gegen;

a) Belediye :T.C. Civril Belediyesini,

b) Bagkanlik :T.C. Civril Belediye Bagkanligini,
¢) Baskan :T.C. Civril Belediye Baskanini,

¢) Meclis :T.C. Civril Belediye Meclisini,

d) Enciimen :T.C. Civril Beledwe Enciimenini,



e) Miidiirliik :T.C. Civril Belediye Miidiirliiklerini,

f) Mudiir :T.C. Civril Belediye Miidiirlerini,
[fade eder.

IKINCi BOLUM

Baskanhk Makam
Baskan

Madde 5- (1) Belediye Bagkani: Belediye idaresinin bas ve tiizel kisiliginin temsilcisidir.

Baskanmn girev ve yetkileri
Madde 6- (1) Belediye Baskaninin gérev yetkileri asagida belirtilmistir;

(a) Belediye teskilatinin en ist amiri olarak Belediye teskilatini sevk ve idare etmek. beldenin ve Belediye
hak ve menfaatlerini korumak.

(b) Belediyeyi stratejik plana uygun olarak ydnetmek, Belediye idaresinin kurumsal stratejilerini
olusturmak, bu stratejilere uygun olarak biitgeyi hazirlamak ve uygulamak, Belediye faaliyetlerinin ve
personelinin performans 6lgiitlerini belirlemek, izlemek ve degerlendirmek, bunlarla ilgili raporlar
Meclise sunmak.

(c) Belediyeyi Devlet dairelerinde ve torenlerde, davaci veya davali olarak da yarg: yerlerinde temsil
etmek veya vekil tayin etmek.

(d) Meclise ve Enciimene baskanlik etmek.

(e) Belediyenin taginir ve taginmaz mallarini idare etmek.

(f) Belediyenin gelir ve alacaklarim takip ve tahsil etmek.

(g) Yetkili organlarin kararim almak sartiyla s6zlesme yapmak.

(h) Meclis ve Enciimen kararlarini uygulamak.

(1) Biitgeyi uygulamak, biitcede Meclis ve Enciimenin digindaki aktarmalara onay vermek.

(j) Belediye personelini atamak.

(k) Belediye ve baglh kuruluslari ile isletmelerini denetlemek.

(1) Sarts1z bagislar kabul etmek.

(m) Belde halkinin huzur, esenlik, saglik ve mutlulugu i¢in gereken 6nlemleri almak.

(n) Biitgede yoksul ve muhtaglar i¢in ayrilan 6denegi kullanmak, engellilere yonelik hizmetleri yiiriitmek
ve engelliler merkezini olusturmak.

(0) Temsil ve agirlama giderleri i¢in ayrilan 6denegi kullanmak.

(p) Kanunlarla Belediyeye verilen ve Belediye Meclisi veya Belediye Enciimeni kararini gerektirmeyen
gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

Baskan Vekili

Madde 7- (1) Belediye bagkanu, izin, hastalik veya baska bir sebeple gérev baginda bulunmadig: hallerde,
bu stire iginde kendisine vekalet etmek iizere, Belediye Meclisi tiyeleri arasindan birini baskan vekili
olarak gorevlendirir.

(2) Bagkan vekili, vekalet siiresince baskanin yetkilerine sahiptir.

Belediye Baskan Yardimcilan

Madde 8- (1) Baskan yardimcilari, Belediye bagkani tarafindan gerekli yetkinin verilmesi kaydiyla
kendilerine baglanan Miidiirliiklerin koordinasyonundan sorumlu olan kamu gérevlileridir.

(2) Bagkan yardimcilari, kendilerine bagli miidiirliiklerin isleyisinden baskana karsi birinci derecede
sorumludurlar.

(3) Belediye bagkam uygun gérdiigii yetkilerini baskan yardimcilarina devredebilir. e

(4) Belediye Bagkani uygun gordiigii islemlerde imza yetkisini Belediye ba f_’én )ﬁﬂ%“_d:'rj}{:l]arma
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(5) Bagkan yardimcilarinin gérev ve sorumluluk alanlari, Yetki Devri ve Imza Yetkileri Yonergesinde
ayrintili bir sekilde gosterilir.

Belediye Miidiirliikleri
Madde 9- (1)

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)
H
(g
(h)
(1)

g)

(k)
(1)

Yazi [sleri Miidiirliigii

Mali Hizmetler Miidiirliigii

Fen Isleri Miudiirligii

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Temizlik Isleri Midiirligii
Zabita Midurligi

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
Cevre, Koruma ve Kontrol Miidiirliigii
Veteriner Isleri Miidiirliigii
Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirliigii
Destek Hizmetleri Mudiirligii
[sletme ve Istirakler Miidiirliigii

(m) Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirligii

(n)
(0)
(p)
(r)
(s)

Afet Igleri Mudiirliigii

Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii
Muhtarlik Isleri Miidiirliigii

Tarimsal Hizmetler Miidiirltigii

Etiit ve Proje Mudiirliigii

UCUNCU BOLUM
Miidiirliiklerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yaz Isleri Miidiirliigii
Madde 10- (1) Miidirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Yazi [sleri Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miidurltigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarimin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar1 aranir. Miidiirliigiin ayrintili tegkilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Midiirliigiin gérevleri asagida sayilmistir.

(1)
)
()
(4)

&)
(6)
(7)

Evrak akisini diizenlemek, arsivlemek, Meclis ve Enciimen kararlarinin alinmasi saglamak, arsiv is
ve islemlerini mevzuat hitkkiimlerine gére yiiriitmek.

Belediye Kanunu ve Belediye Kanununun Belediye Meclisine yiikledigi sorumluluklarin yerine
getirilmesinde koordinasyonu saglamak.

Olagan ve olaganiistii Meclis toplantilarinin is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Meclis kararlarinin yazilmasini saglamak, ilgili mercilerin onaymi aldiktan sonra karar asillarinin
ilgili miiduirliiklere intikalini ve birer niishasinin argivienmesini saglamak, Meclis giindemini ve karar
Ozetlerini internette yayinlattirmak.

Meclis kararlarinin yiiriirlige girmesini saglamak.

Belediye Enciimenin is ve islemlerine iligkin gerekli koordineyi saglamak. e
Enciimen toplantilarinda goriisiilmek {izere Belediye miidiirliiklerinden gon‘d{ﬁ:h;
tarafindan Enciimene havalesi yapilan konulara iliskin Enciimpen toplanti giindemifin ol
saglamak.
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(8) Enciimen kararlarini yazarak, ilgili onaylardan sonra karar suretlerinin teklifin geldigi ve diger ilgili
midtrliiklere ulastirilmasini, karar asillarinin sirasia gore dosyalanmasini ve arsivlenmesini
saglamak.

(9) Belediyeye gelen tiim evrak ve belgelerin, postalarin, zimmetle teslim alinmasi, konularina gore
evrak ve belgelerin ayinminin ve kaydinin yapilarak imza islemlerinin tamamlandiktan sonra ilgili
miidiirliiklere zimmetli olarak ulastirilmasini, aym sekilde tiim miidiirliklerden gelen evraklarin da
gerekli yerlere sevkiyatini belirli bir diizen igerisinde saglamak.

(10) Belediyenin arsiv hizmetlerini yiiriitmek.

(11) Mudiirlik arsivlerinde bekleme siireleri dolan evraklarin kurum arsivince teslim alinmasim
saglamak.

(12) Muhafazasina gerek kalmayan dosya ve evraklarin imha listelerinin ¢ikartilarak gerekli onaylardan
sonra kontrolli imhasinin yapilmasini saglamak.

(13) Meclis karariyla olusturulan komisyonlarin toplantilarina iligkin koordinasyonunu saglayacak
miidiirliiklerin belirlenmesi igin bagkanlik onay: almak.

(14) Standart dosya planina uygun olarak, miidiirliiklerin yazisma kodlan ile ilgili is ve islemleri
yiirtitmek.

(15) Agilis, milli ve dini bayramlar ile mahalli kurulus giinleri ve diger 6nemli giinlerde diizenlenen
organizasyonlar hakkinda Bagkan’a bilgi vermek.

(16) Bagkanin yurti¢i ve yurtdiginda katilacag toplanti programlarinin gerekli hazirliklarim yapmak,
iletigim, ulagim ve konaklama islemlerini organize etmek. e

(17) Baskan’in ziyaretine gelen yurti¢i ve yurtdisi konuklarin en iyi sekilde karsilanmasi, agirlanmas: ve
ugurlanmasini saglamak ve bu konuda gerekli organizasyonu yapmak. ~ :

(18) Bagkanhk makaminin randevularini planlamak, toplantilarini ayarlamak, yapilacak toplanti giin ve
saatlerini ilgili mudiirliiklere bildirmek. :

(19) Baskanin diger kuruluglar ve vatandaslarla iliskilerini koordine etmek, vatandaglar, kurum ve
kuruluslardan gelen randevu talepleri dogrultusunda Bagkan ile goriismelerini saglamak.

(20) Belediyede hizmet veren tiim midirliikler ile Baskanhk Makami arasindaki igbirligi ve
koordinasyonu saglamak.

(21) Baskamin s6zIi talimatlarimi ilgili midiirliiklere ulagtirmak, takip ederek sonuglandirilmasim
saglamak.

(22) Bagkanliga intikal eden tiim sozli ve yazih dilek, sikayet, 6neri ve konularin izlenmesi ile
sonuglarinin ilgililere en kisa zamanda iletilmesini saglamak.

(23) Kardes sehir iligkilerini diizenlemek, kardes sehir protokollerini takip etmek ve gerekiyorsa
yenilemek.

(24) Belediyenin dug iligkiler ile tiim faaliyetlerini yiiritmek ve organize etmek.

(25) Baskann vatandaslarla gériisebilmesi i¢in belirli giinlerde halk giinii i¢in program yapmak,

(26) Belediye lehine ve aleyhine yarg: mercileri ile hakem heyeti nezdinde agilan ve acilacak davalar ile
icra takip iglerini ytiritmek, neticelendirmek ve gerektiginde su¢ duyurusunda bulunmak.

(27) Temyizden ve karar diizeltmeden vazgegilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile davalarin
sonuglandirilmasi ve davadan vazgegilmesi islerini yiiriitmek.

(28) Belediye tiizel kisiligi adina ihtarnamelere cevap vermek ve ihtarname diizenlemek.

(29) Hukuki bakimdan tereddiitlii konularda hukuki gériis bildirmek.

(30) Dava ve icra dosyalar ile diger yazisma dosyalarim diizenlemek, bunlara iliskin kayitlar tutmak.

(31) Evlendirmeye dair miiracaatlar kabul etmek, evlenmek i¢in miiracaat eden kisilerin basvurularini
degerlendirmek, mevzuatin 6ngordiigii sekilde evlendirme dosyalarimi hazirlamak, nikih islemlerini
gerceklestirmek, gergeklesen evlilik akitlerinin kayitlarimi tutmak ve ilgili ilge niifus mudiirliigiini
bilgilendirmek.

(32) Baskanlik¢a verilen diger gérevleri yerine getirmek.

* h
Mali Hizmetler Miidiirliigii ° Tﬁ}".\
e
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Madde 11- (1)Miidirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri asagida belirtilmistirf
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a) Kurulusu: Mali Hizmetler Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olugturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, calisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidiirliigiin ayrintih tegkilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miudiirliigiin gorevleri asagida sayilmistir.

(1) Idarenin stratejik plan ve performans programini hazirlamak ve sonuglarinin konsolide edilmesi
¢alismalarini yiiriitmek.

(2) Idarenin yatiim programlarinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuglarim izlemek ve
yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.

(3) Hiikiimet programi, makro hedefleri, yillik yatirim programlar ve yillik icra planlari, bakanlar kurulu
kararlar, ilgili yasalar ¢er¢evesinde verilen gorevlerin yerine getirilmesi i¢in ¢aligma esaslarini tespit
etmek, bu esaslar iginde Belediyenin ana hizmet politikasini ve buna paralel olarak planlan
hazirlamak veya hazirlanmasinda yardime1 olmak.

(4) Izleyen iki yilin biitce tahminlerini de igeren idare biitgesini stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek,
degerlendirmek.

(5) Dengelenmis ve kesinlesmis biitge ve yillik ¢alisma programlari ile kalkinma plan ve programlarinin

. ;Jygulamalan sirasinda Belediyenin kargilagacag: giigliikleri, aksakliklari ve tikaniklari, ilgili ve

yetkili kuruluslarla temas kurarak giderici ve ig akimini hizlandirici tedbirleri tespit ederek, baskanlik
makamina sunmak, gerekli onayi alarak izlemek.

(6) Belediye hizmetleri sunumunda kalite ve verimliligin artinlmas: igin gerekli arastirma ve gelistirme
faaliyetlerinde bulunarak, uygulanmasini saglamak ve takip etmek.

(7) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke esaslari cercevesinde ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimlerini dikkate alarak 6denegin ilgili miidirliiklere gonderilmesini
saglamak.

(8) Biitge kayitlarini tutmak, degerlendirmek; biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

(9) lIlgili mevzuati gergevesinde Belediye gelirlerini tahakkuk etmek, gelir ve alacaklarinin takip ve
tahsil islemlerini yiiriitmek.

(10) Belediye muhasebe hizmetlerini yiiriitmek.

(11) Belediye giderlerinin hak sahiplerine 6demesini yapmak.

(12) Para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgilere verilmesi,
gonderilmesi islemlerini yapmak.

(13) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan miidiirliik faaliyet raporlarimi da esas alarak Belediyenin
faaliyet raporunu hazirlamak.

(14) Belediyenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasimir ve tasinmazlara iliskin icmal cetvellerini
diizenlemek.

(15) Belediyenin diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonug¢landirmak.

(16) Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yéneticiye ve harcama yetkililerine
gerekli bilgileri saglamak ve damigmanhk yapmak.

(17) Ig kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar
yapmak.

(18) On mali kontrol faaliyetlerini gergeklestirmek.

(19) Mevzuata uygun olarak ticret tarifeleri hazirlamak.

(20) Belediye borglanmasi ile ilgili is ve islemleri yapmak.

(21) Mali durum ve beklentiler raporunu hazirlamak.

(22) Bagskanlik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Fen fsleri Miidiirliigii /'Fi‘c:\\
Madde 12- (1) Mudiirltigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir. 1/ - :




a)Kurulusu: Fen Isleri Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b)Teskilatlanma: Midiirliigiin gdrevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi icin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, galisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar aranir. Miidiirliigiin ayrintili teskilatlanma yapis1 yonetmelikle belirlenir.

¢)Gérevleri: Miidiirliigiin gorevleri asagida sayilmstir.

(1) Yetki ve hizmet alaninda kalan yapi, tesis, onarim, insaat ve hizmetlerin yillik yatiim, plan ve
programlarim1 yapmak, séz konusu hizmet ve yatirimlarin ihale edilmesini, kontrolliik ve hak edis
inceleme islerinin yiiriitiilmesini saglamak.

(2) Hizmet ve yatirimlar igin gerekli olan malzeme, i makinesi, yedek parga vb. diger ihtiyaclarin teknik
sartnamelerini hazirlamak/hazirlatmak ve temin etmek.

(3) Kendi hizmet alan1 igine giren islerin, yillik yatirim, plan ve programlarini yapmak.

(4) Altyapisi ve imar uygulamasi tamamlanmus yollar: agmak.

(5) Agilan yollarin teknigine uygun olarak temel ve iist kaplamalarim yapmak veya yaptirmak.

(6) Altyapr ve ilistyapt konusunda ilimizde faaliyette bulunan diger kurum ve kuruluglar ile
koordinasyonu saglamak i¢in periyodik toplantilar yaparak altyapr islerinin koordinasyonunu ve
takibini yapmak.

(7) Belediyemizin sorumlulugunda bulunan yollarda yapilacak kazilar i¢cin Alt Yapi Kazi Ruhsati
verilmesi.

(8) Belediye hizmetlerinde kullanilmak iizere teknigine uygun asfalt iiretimini yapmak veya yaptirmak,
bu konuda gerekli alimlar1 yaparak asfalt yol imalatin1 tamamlamak.

(9) Belediyenin ihtiya¢ duydugu gesitli demir islerini yapmak veya yaptirmak.

(10) Yol ve kaldirimlarin bakim ve onarimini yapmak veya yaptirmak.

(11) Belediyeye ait arag ve is makinelerinin verimli caligmalarini saglamak, talep halinde ve is durumuna
gore gorevlendirmelerini yapmak.

(12) Is makineleri ile ilgili her tiirlii tamir ve bakim islerini yapmak veya yaptirmak, akaryakit teminini
saglamak.

(13) Fen Isleri Midiirliigiiniin programina alinan her tiirlii ingaat ve is ve islemlerini gergeklestirmek ve
bu ingaatlara ait etiitleri, plan ve projeleri hazirlamak.

(14) Gecekondu veya kanunen yerinde korunmasi miimkiin olmadigi imar ve Sehircilik Miidiirliigii
tarafindan tespit edilen binalarin yikim islemlerini yapmak veya yaptirmak.

(15) Belediyenin gérev ve sorumluluk alanina giren her tiirlii tesisat, elektrik, metal ve ahsap islerini
yapmak veya yaptirmak.

(16) Baskanlik¢a verilecek diger gérevleri yerine getirmek.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Madde 13- (1) Midiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Imar ve Sehircilik Miidiirligii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Midirliigiin gérevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiirlitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarimin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar1 aranir. Miidiirliigiin ayrintili teskilatlanma yapis: yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidiirliigiin gorevleri agagida sayilmstir.

(1) Belediye sinirlari igerisinde imar ve sehircilik ¢alismalarinin aksamadan ylriitillmesi islemlerinin
yapilmasini saglamak, kontrol ve takip etmek,
[mar ve yap1 denetim mevzuatina uygun olarak yapi ruhsati (yeni yapu, tadilat, yenileme yeniden)
diizenlemek.

(2) Mimari, statik proje tasdiki, 1s1 yalitim, elektrik ve makine vb. projelerinin tasdiki ¢alismalarinin
yuriitiilmesi iglemlerinin yapilmasini ve kontroliinii saglamak. -1




(3) Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlanan yapilara yap: kullanma izin belgesinin verilmesine
iliskin islemleri yapmak, iskan formu ve is bitirme belgesi diizenleme ve fotograf tasdiki yapma ve
kontrol islemlerinin yapilmasint saglamak.

(4) Yapi onarim (tadilat, tamir isleri) belgesinin verilmesi.

(5) Onaylanan projelerin, deprem yonetmeligi ve kanunlar cercevesinde statik hesap ve ¢izimlerin
onaylama, mevcut binalarda talep halinde statik projeye uygunlugunun kontroliinii yapmak.

(6) Yeni binalara, gii¢lendirmelere, temditlere ve tadilatlara ruhsat verme, uygun olmas: durumunda yapi
kullanma izin belgesi vermek.

(7) Katirtifak ve kat miilkiyeti projelerini onaylama islemlerini yapmak.

(8) Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili (Yap: Ruhsatlari) her tiirlii resim iicret ve
harglarin tahakkukunu yapmak.

(9) Bina yikim ruhsati, onarim iskele belgesi ve basit onarim izni verme islemlerinin yapilmasi.
sonucunu kontrol ederek yanan ve yikilan yapilar formu diizenleyerek sonuglandirmak.

(10) Mudiirliikle ilgili olarak kuruma gelen vatandaglara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak.

(11) Tamami umumi hizmetlere ayrilan yerlerde kalan arsalara Bagkanlik¢a uygun gériilmesi  halinde
y6netmelikhiikiimlerine gére Enciimen Karari alarak Muvakkat Yapi izni vermek.

(12) Imar otomasyonunu saglamak, goérevle ilgili her tirlt ig/dis yazigmalari yapmak, Baskana,

~ Enciimene, Meclise teklifler sunmak, verilen kararlari uygulamak.

(13) Belediye sinirlar1 igerisinde planlama ¢alismalarinin  aksamadan yirtiitilmesi islemlerinin
yapilmasim saglamak, 1/5000 Nazim Imar Planina uygun olarak 1/1000 6lgekli Uygulama Imar
Planlarinin  hazirlanmasi ve hazirlanan planlarin Belediye Meclisi'ne gonderilmesi islemlerinin
yapilmasini saglamak.

(14) Belediye Meclisi'nden ¢ikan plan kararlarimin ilgili kurum ve kuruluglara onaylanmak iizere

gonderilmesini saglamak ve takip etmek.
171000 olgekli planlarin onaylandiktan sonra bir ay siireyle askiya ¢ikarilip ilan edilmesini ve bu
stirede yapilan itirazlarin incelenerek yeniden Belediye Meclisi'ne gonderilmesini saglamak, Meclis
karar1 sonrasi iglemlerini yapmak, Gerekli oldugu takdirde Imar planimin revizyonu ve tadilatlarinin
imar mevzuatinin Ongordiig usul gergevesinde yapilmasini saglamak,
Belediye simirlari igerisinde, imar durumu tanzimi, yol- kanal kotu tanzimi yapmak.

(15) Plan  geregi  kamuya terkin  edilecek yerler icin  gerekli islemleri  yapmak,
Tevhit ve ifraz, yola terk ve yoldan ihdas gibi islemlerin Enciimene Teklif Belgelerini diizenlemek.
Imar mevzuatina uygun olarak hali hazir harita yapmak, yaptirilan haritalar1 kontrol etmek ve ¢n
onay yapmak, Kentsel doniigiim 6neri plan1 hazirlamak.

(16) Fen Isleri Midiirliigii ile koordineli sekilde caligmak, yeni agilacak yol, dosenecek kanalizasyon
veya su hatt, diizenlenecek park alanlari gibi konularda giizergah calismas: yapmak, c¢alisma
sinirlarini belirlemek.

(17) Cograti Bilgi Sistemi (CBS) ile kent bilgi sisteminin kurulmasina yardimei olmak.

(18) Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dig yazigmalar1 yapmak, Baskana, Enciimene, Meclise teklifler sunmak,
verilen kararlar1 uygulamak.

(19) Yeni binalardan uygun olanlara temel ve temel istii vizelerini verme islemlerinin yapilmasini,
kontrol ve takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak.

(20) Yapi mahallinin incelenmesi, inceleme sonucunun olumlu olmasi halinde hazirlanan temel. toprak
ve difer vizelerin verildigini igeren ruhsat belgesinin verilmesi islemlerinin yapil
takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak.

(21) Kanun ve Yonetmeliklere gére hazirlanmis tarifelere gore Belediye gelirl
hizmetleri (Harita vie planlama) ticret ve harclarinin tahakkukunu yapmak.
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(22) Imar mevzuati ve fmar Planlarina uygun olarak imar uygulama islemlerini yapmak.

(23) Kiiltiir ve tabiat varliklarinin korunmasini saglamak amaciyla ilgili kurum i¢i ve kurumlararasi
yazismalar saglamak.

(24) Mer’i mevzuata gore, korunmasi gerekli yapilarda yapilmak istenilen tamir ve tadilatlarn yapilmasi,
1zinsiz yapilmak istenen tamir ve tadilatlarin durdurularak Koruma Kuruluna bildirilmesi, Kurul
karar1 olmayan eski eser 6zelligi tagtyan terk edilmis durumdaki yapilarin emniyet tedbirinin alinmasi
icin ilgili Miidiirliiklere bilgi verilmesi islemlerinin yapilmasmi, kontrol ve takip edilerek
sonuglandiriimasimi  saglamak ve bu yapilarin réleve projelerinin kontrol edilmesi icin ilgili
kurumlarla gerekli islemlerin yapilmasim saglamak.

(25) Taginmaz Kiiltiir ve Tabiat Varliklari Kurumlarinca koruma altina alinan ve binalarin korunmas: ile
ilgili 6nlemleri alma, aldirma islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek sonuglandirilmasin
saglamak.

(26) Kurul Kararlarimin uygulanmasini saglamak, Yapi ruhsat birimi ile irtibat kurarak kurulca onaylanan
projelere ruhsat verme, eski eserlerin basit onarimlarina izin verme, basit onarimlarda 6zgiin
malzeme ile yapilmasi islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek sonuclandirilmasini
saglamak.

(27) Projesine uygun yapilan binalar igin Kurulun gériisiinii alma, Yap1 ruhsat birimi ile irtibat kurarak
yapt kullanma izni verme islemlerinin yapilmasini, kamu ise kontrol ve takip edilerek
sonuglandirilmasini saglamak.

(28) Iigili mevzuatin ongordiigli ¢erceve ve standartlarda Numarataj ve bina kimlik calismasini
tamamlamak, giincellemelerini yapmak. Kanun ve Yonetmeliklere gore hazirlanmis tarifelere gore
Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri (Numarataj) iicret ve har¢larinin tahakkukunu yapmak,
birimle ilgili olarak kuruma gelen vatandaglara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak.

(29) Belediyece yiiriitiilen islerle ilgili olarak hizmete esas asli dosyalarini o birime zimmet kaydi ile
sevkiyatim yapip, islemler sonuglandiktan sonra dosyalari yine zimmet kaydindan diistiikten sonra
ikinci bir isleme kadar arsivde muhafaza etmek.

(30) Imar Kanununa gore ruhsatsiz (kagak) yapilarin yerinde yap tatil tutanagini diizenleyip Enciimene
havalesini ve yazigmalarin takibini yapmak.

(31) Yikilacak derecede tehlikeli yapilarin ve metruk binalarin tespit edilip yikimi igin gerekli
yazismalarini yapmak.

(32) Bagkanlikga verilecek diger gérevleri yerine getirmek.

Temizlik Isleri Miidiirliigii
Madde 14- (1) Midirltgiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Temizlik Isleri Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miidirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde ylriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, galisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar1 aranir. Mudiirligiin ayrintil tegkilatlanma yapis1 yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidiirliigiin gérevleri asagida sayilmstir.

(1) Belediyenin kentsel temizlik islerinin plan ve programlanmasi ile ilgili calismalar: yapmak.
(2) Belediye yetki ve hizmet alani iginde yer alan sokak, yol ve alanlarda is¢i perso df;_l“ ve siipirme
araglan ¢alistirilmak suretiyle siipiiriilerek temizliginin yapilmasini saglamak. kT- QT\
(3) Basingh yikama araglar ile sokak ve kaldirimlarin yikanarak temizligini sagl i \
enke larak

(4) Belediye sinirlan iginde iiretilen evsel nitelikli kat: atiklarin program dog )

toplatiimasi ve bertaraf alanlarina naklinin yapilmasini saglamgk. ‘ \ 7. :




(5) Belediye sinirlarinda kurulan tiim pazaryerlerinin atiklarinin, pazarin kalkmasina miiteakip diizenli
sekilde toplatilarak bertaraf alanlarina naklettirmek ve yikatilmak suretiyle temizligini saglamak.

(6) Cop toplama isleminde kullanilan konteynerlerin ve ¢op sepetlerinin temin, bakim ve onartminin
yapilmasini saglamak.

(7) Cop konteynirlarinin i¢ ve dig temizligini dezenfektan kullanarak saglamak.

(8) Cevre ve temizlik konusunda gelen her tiirlii yazili ve sozlii sikayet ve talepleri degerlendirmek,
sorunlara ¢6ziim bulmaya ¢alismak,.

(9) llgemiz simirlari iginde ¢evre ve goriintli kirliligi yaratan, sahipsiz bos alanlara gelisi giizel atilan kaba
atiklarin toplatilarak, dokiim alanlarina naklini saglamak.

(10) Ilgemiz sinirlan iginde gevre ve goriintii kirliligine yol agan, kagak olarak dokiilen insaat ve yikinti
atiklarin1 Zabita Miidiirliigii ile koordineli sekilde tespit ederek, kaldiriimasini saglamak.

(11) Cadde ve sokaklarda yapistinlmis veya asilmus afis ve el ilanlarinin temizlenmesini saglamak,

(12) Cop toplama ve genel temizlik iginde kullanilan tiim arag-gere¢ ve ekipmanin temiz ve bakimh
olmasini saglamak.

(13) Atk getirme merkezini projelendirmek, kurulumunu saglamak, isletmek/islettirmek ve halka
duyurusunu faaliyete gegirmek.

(14) Midirlugiin gérev alanina giren hizmetlerin yiiriitiilmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetleri
ilgili mevzuatlar gergevesinde temin etmek.

(15) Baskanlik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Zabita Miidiirliigii
Madde 15- (1) Midirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Zabita Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Midirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidiirligiin ayrintih tegkilatlanma yapis1 yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Midiirliigiin gérevleri asagida sayilmistir.

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

(1) Belediye sinirlari i¢inde beldenin diizenini, belde halkimin huzurunu ve saghigim korumak amaciyla
ilgili mevzuatta, Belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gérevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak. :

(2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyla Belediyenin mevecut diger miidiirliikleri
ilgilendirmeyen ve Belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak.

(3) Belediye karar organlan tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar uygulamak, alinan karar, emir
ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli miieyyideleri uygulamak.

(4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi
hizmetleri gérmek.

(5) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmas: i¢in gerekli uyarilar: yapmak, tedbirleri almak,
bayrak asilmasini saglamak.

(6) Kanunlarin Belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine
getirmek.

(7) Belediyeye ait tasimir veya tasinmaz mallara verilen zararin tespiti halinde ilgili midirliiklere
bildirmek, gerekli iglemleri baglatmak, bu konuda ilgili miidiirliiklerin taleb

¢alismak, ivedi hallerde gerekli tedbirleri almak.
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(8) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim
etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica Ozel hiikiim yoksa bakim ve gézetim
masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

(9) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkinda Kanuna gore, umumi g¢esmelerin kirilmasini,
bozulmasini &nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna baska suyun
karistirllmasim veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini 6nlemek, kaynaklarin etrafim
kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

(10) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31/7/2006 tarihli ve 26245 sayili Resmi
Gazete 'de yayimlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Yonetmelik cercevesinde binalara verilen
numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak,
Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmek ve zarar verenler
hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak.

(11) 7/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri cercevesinde
Belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

(12) Kanunen Belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi
yatirlmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanilmasinda
veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

(13) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari insasi Karsiligi Olarak Alinacak .
Harglar ve Mahkamlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore cezaevinde hiikiimlii
olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim
Hakkinda Kanuna gore, yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik
durumu arastirmas: yapmak.

(14) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanununa gére, izin verilmeyen yerlerin isgaline
engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gérevlilerine yardimer olmak.

(15) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince Belediye sinirlar iginde kagak orman
emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimer olmak.

(16) 11/3/2010 tarihli ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanuna ve ilgili y&netmeliklerine gore Belediye
zabitasina verilen gorevleri yapmak.

(17) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskimi gibi hallerde gérevli
ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

(18) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayih Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore, olcii ve
tart: aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz 6lgii aletleriyle satis yapilmasini énlemek,
yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamus hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar,
baskiil, litre gibi 6l¢t aletlerini kullandirmamak, kullananlar ile ilgili gerekli islemlerin yapilmasi
hususunda gorevli 6l¢ti ve ayar memurlarina yardime:r olmak.

(19) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen igyerleri ile ilgili olarak 14/6/1989 tarihli
ve 3572 sayili Isyeri A¢gma ve Cahisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 say1li Bakanlar Kurulu Karari
ile yiiriirliige konulan Igyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik hiikiimleri geregince,
igyerinin agma ruhsati alip almadigimi kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma
cezasini uygulamak, denetim ve gereken diger islemleri yapmak.

(20) Deniz, gol, nehir veya benzeri sular iizerinde motorlu veya motorsuz yiizer araglari; yolcu tasima,
yeme/igme, eglence, barinma ve benzeri amaglarla galigma izni veya isyeri agma ryhsaés olmaksizin
kullananlar hakkinda Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik i
faaliyetten men islemlerini uygulamak ve bu araglarin yetkili birimlerle;
baglanmasini saglamak. /
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(21) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore Belediye
alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

(22) 30/3/2005 tarihli ve 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

(23) Korunmas: Belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine, ¢alinmalarma,
tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

(24) Miilki idare amiri, Belediye bagkam veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek.

(25) Cevre ve Orman Bakanligi/Cevre Yonetimi Genel Midiirliigiintin bila tarih ve 2860-12692 sayili
“Yetki Devri” konulu yazilan geregi, 2872 sayili Cevre Kanunu'nun 12. maddesi uyarinca cevresel
guriilti  konusunda Cevre Kanunu ve bu kanuna istinaden cikarilan “Cevresel Giiriiltiiniin
Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yénetmeligi” hiikiimleri geregi Belediyemize yapilmis olan yetki
devrine binaen, Cevresel Giiriiltii sikayetlerinin ve “Canli Miizik izin Belgesi” diizenleme, denetim
ve kontrollerini yapmak.

(26) Belediye cezalani ile ilgili olarak kanunlar uyarinca Belediye Meclisi ve Enciimeninin koymus
oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

(27) Belediye Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak

b) Imar ile ilgili gorevleri;

«1)-3/5/1985 tarihli ve 3194 sayil Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gore Belediye ve miicavir
alan sinirlar iginde glivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini saglamak, a¢ikta
bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve
fosseptik gukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmayi saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen
yerler digma dokilmesini onlemek, yikilacak derecedeki binalari bosalttirmak, yikim kararlarinin
uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan ingaatlar tespit etmek ve derhal ingaat
durdurarak Belediyenin ilgili miidiirliiklerin gorevlileri ile birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda
kanuni iglem yapmak, bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar ve talimatlar
dogrultusunda yap: veya is yerleriyle ilgili kanuni yetkililerle birlikte diger tedbirleri almak ve yasal
islem uygulamak.

(2) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek,
izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gozetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli
diger tedbirleri almak.

(3) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarii Koruma Kanununa gére, sit ve koruma
alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlan ilgili mercilere
bildirmek.

(4) Belediye Bagkaninin verecegi diger gérevleri yapmak

¢) Cevre ve saghk ile ilgili gorevleri;

(1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve gida mevzuati gergevesinde Belediye
zabitasi tarafindan yerine getirilmesi emredilen gorevleri yerine getirmek, bu konuda ilgili kurumlar
ve Belediyenin ilgili diger miidiirliikleri ile miisterek ¢alisma yapmak.

(2) Ev, apartman ve igyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, umumi ¢op ve ayristirma
kutularina zarar verilmesini ve bu kutulardaki atiklarin gevreye dékiilmesini onlemek, aykiri
davrananlar hakkinda yasal islem yapmak, atiklarimi kurallara aykiri olarak bertaraf edenler hakkinda
islem yapmak ve/veya yetkili mercilere bildirimde bulunmak.

(3) 5393 sayili Kanunun 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park, meydanlar, kaldirimlar, deniz,
g6l, nehir ve benzeri yerlerde mevzuata ve saglik sartlarina aykir olarak satis yap ar saticilar
men etmek, satisga sunulan emtialar1 emanete almak, emanete alinan éierinden
bozulabileceklerin cezasi 6denmeyerek iki giin icinde alinmamasi halind ;gl(g?ba.rkkésﬁnai}‘ gida
bankasi bulunmayan yerlerde devletg ait sosyal hizmet ve yarghm kurulusla ma t b ek:nc‘__:ezam
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0denmeyerek otuz giin i¢inde teslim alinmayan gida dis1 mallar1 kanunla belirlenen yerlere tutanak
kargilig1 teslim etmek ve ilgilileri hakkinda islem yapmak.

(4) Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini onlemek,
ilgililer hakkinda yasal islem yapmak.

(5) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gére ¢evre ve insan sagligina
zarar veren, kigilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh sagligini bozacak sekilde giiriiltii yapan
fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere
bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

(6) 22/2/1989 tarihli ve 13838 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiriirliige konulan Hayvan Saglig1 ve
Zabitast Yonetmeligine gére bir yerde hastalik ¢tkmasi veya sebebi belli olmayan hayvan 6liimlerinin
goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu
konuda her tiirlii yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin yetkililer tarafindan itlaf edilmesine
yardimei olmak, bunlarin insan saglhigina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

(7) 17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yurt Iginde Canli Hayvan ve
Hayvansal Uriinlerin Nakilleri Hakkinda Yonetmelige gore her tiirlii hayvan ve hayvansal iiriinlerin
naklinde kullanilan pasaport, nakil belgesi, veteriner saglik raporu ve nakil beyannamesi gibi
belgeleri kontrol etmek ve ilgili belgeler olmadan yapilan hayvan ve hayvansal iiriinleri alikoyarak
miilki idare amirine bildirilmesini saglamak.

(8) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile Belediyelere, zabitanin gérevleri
icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

(9) Ilgili kuruluglar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim yerlerinin
saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek. ekmek ve
pide gramajinu, fiyat tarifelerini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

(10) Belediye Bagkaninin verecegi diger gérevleri yapmak

(¢) Trafikle ilgili gorevleri;

(1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gére Belediye sinirlari ve miicavir alan
igerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler igin gerekli belgeleri aramak, belgesi
olmayanlar hakkinda fen elemanlar ile birlikte tutanak diizenlemek.

(2) Yetkili organlarin karar uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii
servis ve toplu tasima araglar ile taksilerin sayilarm, bilet iicret ve tarifeleri ile zaman ve
glizergahlarin1 denetlemek, kurallara uymayanlar hakkinda yasal islem yapmak.

(3) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan
ve benzeri yerler tizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak.
(4) Kanunlarla Belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediyenin yetkili organlarinca,

Belediye zabitas: tarafindan yapilmasi uygun gériilenleri yiiriitmek.

(5) Belediyelerce yapilan alt ve iist yap1 galismalarinda gerekli trafik énlemlerini almak.

(6) Belediye simnirlar igerisinde kaldirimlari, toplu tasima araglarina ait duraklari, yangin muslugu,
dogalgaz kutusu, yesil alan, engelli gecisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz araglar ile isgal
edenler hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda islem yapmak, bu aracglarin sahipleri
tarafindan kaldirilmamasi ve sahibinin bulunamamas: halinde yetkili birimlerle en yakin otoparka
¢ekilmesini saglamak, ruhsatinda belirtilen amaci disinda kullanilan motorlu araglari emniyet
birimlerine bildirmek.

(7) 10/7/2003 tarihli ve 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ile Belediye zabitasina verilen vetkileri
kullanmak ve yolcu terminalleri ile diger garajlardaki gorevleri ile ilgili denetimleri y

(8) Belediye Bagkaninin verecegi diger gérevleri yapmak. /

d) Yardim ile ilgili gorevleri; .~ -
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(1) Beldede, beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimei olmak, yolda kalmis kisilerin tespiti halinde
yetkili kurumlara bildirmek.

(2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve
kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.

(3) Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklarin, engellilerin, yashlarin ve yardima muhtag kisilerin tespiti
halinde bu durumu sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

(4) Belediye Bagkamimin verecegi diger gorevleri yapmak.

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
Madde 16- (1) Miidiirligiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Emlak ve [stimlak Miidiirliigii; miidiir ve birimden olusur.

b) Teskilatlanma: Miidiirliiglin gérevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidiirliigiin ayrintih tegkilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Midirlugiin gorevleri agagida sayilmistir.

(1) Belediyenin ilgili Miidiirliiklerince dnerilen projelerin gergeklesmesi igin gerekli olan tasinmaz mal
thtiyacinin, yatirim programlan ve ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda teminini saglayacak
yontemleri arastirmak ve tasinmaz mal yonetimi politikalarini olusturmak.

(2) Miilkiyeti Belediyeye ait taginmazlarin degerlendirilmesi, korunmasi ve denetiminin saglanmasi i¢in
gerekli ¢alismalar1 yapmak.

(3) Belediyeye bagislanan taginmaz mallarin, bagis ve sarth bagislarin usuliine uygun olarak kabullerini
yapmak ve tapu tescil islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

(4) Imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamas: yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi Belediye
adina tescili gereken taginmazlara iligkin tapu tescil islemlerinin yapilmasini saglamak.

(5) Belediyeye ait gayrimenkullerin ihtiyag durumunda 6zel ve tiizel kisilere kanunlar cercevesinde
satilmasi iglemlerini yiiriitmek, (2886 sayili yasa 3194 sayili yasamin 15-16-17. Maddesi ve 3194
sayil yasanin 18. Maddesi neticesinde Belediyenin hissedar oldugu parseller.)

(6) Belediyemizin ihtiyaci halinde 6zel ve tiizel kisilerden gayrimenkul satin alma is ve islemlerini
yiiriitmek.

(7) Belediyenin ihtiyaci durumunda 6zel ve tiizel kisilerden gayrimenkul kiralanmast, trampa yapilmasi,
intifa ve irtifak tesisi yapilmasi is ve iglemlerini yiiriitmek.

(8) Belediye tasarrufunda olan kamuya ait gayrimenkullerde bulunan isgalleri tespit ederek fuzuli
isgalciye ecri misil tahakkuk ettirmek, veya 2886 sayili yasanin 75. Maddesine gore tahliye ettirmek.

(9) Imar planinda meydan, yol, otopark, park gibi kamu hizmetlerine ayrilan yerlerin 24.04.2001 tarih ve
4650 sayili kanunla 2942 sayili yasa geregince program dahilinde istimlaklarmin yapilmas: is ve
islemlerini ytiiriitmek.

(10) Tahsis, takas, devir, irtifak hakki, tst hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak, gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluglar1 ile yapilacak
protokol ve/veya idari sézlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

(11) Belediyenin taginmaz mallarmin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum ve
kuruluglarina bedeli karsiligi veya bedelsiz olarak tahsis veya devredilmesine. tahsis /
kaldirilmasina veya siire uzatimina y6nelik idari islemleri yapmak.

(12) Belediyeye ait taginmaz mallarin kiralanmasina yonelik idari islemlerin
kiralamalara iliskin s6zlesme ve sartnameleri diizenlemek.
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(13) Kira stiresi biten Belediye tasinmazlarin: idari sozlesme kurallarina uygun ve eksiksiz olarak teslim
almak, tahliyesini saglamak, aksi durumda teslim amaciyla gereken idari islemlerin yapilmasi i¢in
geregini yapmak.

(14) Belediye tarafindan kamu yarari ilkesine uygun olarak kullanmak iizere, gerekli olan tasinmazlarin
kiralama iglemlerini yiiriitmek.

(15) Belediyenin 6zel mallar1 veya iist hakki Belediyeye verilmis olan donati alanlari Uzerinde, bu iist
hakkina dayanilarak ilgili mevzuat dogrultusunda yapilacak tesisler igin irtifak hakki—iist hakk: tesis
etmek. Buna yonelik idari sézlesme ve sartnameleri diizenlemek, ihale islemlerini yapmak iizere
yetkili birime géndermek.

(16) Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan taginmaz mallarin envanterini ve kayitlarini tutmak.
Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince yiiriitiilen tiim ig ve islemlere ait her tiirlii bilgi belge ve dokiiman
arsivlemek.

(17) Belediye siirlan iginde, imar programinda bulunan ve kamu hizmetleri icin gerekli olan
tasinmazlarin, Kamulastirma Yasasina gére kamulastirma islemlerinin yapmak. Kamulastirma ile
ilgili her tiirlii belgenin diizenli bir sekilde dosyalanarak muhafazasini saglamak.

(18) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlari kurulmasi ¢aligmalarini, rapor yazimi ve parsel
sahiplerinin davet edilmesi (tebligat) gibi konularda gereken sekretarya gorevini yiiriitmek.

(19) Belediye Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

Cevre, Koruma ve Kontrol Miidiirliigii
Madde 17- (1) Midiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Cevre, Koruma ve Kontrol Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miudiirligin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlariin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar1 aranir. Miidiirliigiin ayrintili tegkilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidiirliigiin gorevleri agagida sayilmistur.

(1) 5216 sayih Bilyiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5393 sayih Belediye Kanunu, 2872 sayih Cevre
Kanunu ve diger ilgili mevzuat ¢ergevesinde, kentimizde dogal kaynaklarin, ¢evre ve insan saglhg ile
kentin yesil dokusunun korunmasina ve gelistirilmesine yonelik oncelikli projeler yapmak veya
yaptirmak, projelerin uygulanmasim ve siirdiiriilebilirligini saglamak, ¢evre kirliligi yaratan unsurlari
tespit etmek ve gerekli 6nlemleri almak veya aldirmak.

(2) Belediyenin ¢evre koruma politikasin belirlemek, yiiriitiilen faaliyetlerin ¢aga ve teknolojik gelisime
ayak uydurmasini ve halkin saglikl bir gevrede yasamasini saglamak.

(3) Kentin geligen niifus ve ekonomik kosullarina uygun gevre yonetimi sistemlerini olusturmak,

(4) Cevre sorunlari ile ilgili kontrol sistemlerinin planlamasimi yapmak ve hazirlanan bu planlarin
uygulanmasini saglamak.

(5) Atk yonetim sistemleri olusturmak, Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigi ile igbirligi yapmak
suretiyle uygulamasini saglamak.

(6) Atk yonetim planina gore ihtiyag duyulan kati atik bertaraf tesisleri igin uygun yer tespiti yapmak,
etiit, proje ve uygulama ¢alismalarini gergeklestirmek, bu islemlerde iklim Degisikligi ve Sifir Atk
Midiirligi ile isbirligi yapmak.

(7) Mudurlugiin sorumlulugu altindaki isler ile ilgili ihaleler igin gerekli calismalan yiiriitmek, teknik

sartnamelerin hazirlanmasini saglamak. A e e,
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(9) Ihale ile yaptinilan islerin kontrol ve denetiminin yapilmasini saglamak ve aylik hak edislerini
onaylamak.

(10) Midiirliik tarafindan gergeklestirilen tiim isler ile ilgili gerekli denetimleri yapmak veya yaptirmak.

(11) I¢ sulardaki kirlenme ve kuraklik etkilerini 6nlemek amactyla kontroller ve analizler yapmak,

(12) Imar planinda park gériinen ve diizenlenmesi yapilacak olan alanin miilkiyet tespitini yapmak
Belediyeye terkli degilse imar ve gehircilik miidiirliigiine terkinin yapilmasi i¢in yazi yazmak.

(13) Park, bah¢e ve dinlenme (rekreasyon vs.) alanlarinin su sebekelerinin tesisatin hazirlamak,
hazirlatmak, su baglantilarini yaptirmak, elektrik baglatmak, gerektiginde Fen [sleri Miidiirliigiinden
teknik destek almak.

(14) Parklara konacak oyun aletlerinin, banklarin, piknik masalarimin hazirlanmasinmi ve konacak yerlere
naklini saglamak monte etmek, gerektiginde Fen Isleri Miidiirliigiinden teknik destek almak.

(15) Parklar i¢in bitkisel toprak getirmek, toprak harglar yapmak, sera kurmak ve buralarda ihtiyag
duyulan bitki ve fidanlar yetistirmek,

(16) Fidanliklardan fidan temin etmek, bunlarin dikimini ve bakimini yapmak,

(17) Park yapimi, malzeme temini, kent mobilyalar: satin alinmasi, ¢ocuk oyun grubu, spor aletleri satin
alinmasi i¢in ihale dosyalar hazirlamak.

(18) Cevreyi tertiplemek, kafes tel ve dikenli tel kullanarak yesil alanlari koruma altina almak.

(19) Sorumluluk bélgesindeki mevcut park, bahge, yesil alan, refiij, gocuk bahgesi ve spor alanlarinin
bakim ve onarimini saglamak.

(20) Hizmet devamlihfim gergeklestirmek amaciyla boyama, bakim, koruma ve onarm galismalar
yapmak.

(21) Tim yesil alanlarin sulanmasim saglamak.

(22) Halkin agag ve ¢icek sevgisini gelistirmek amaciyla agaglandirma kampanyalar1 diizenlemek.

(23) Bagkanlikga verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Veteriner Isleri Miidiirliigii
Madde 18- (1) Miidiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri agsagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Veteriner [sleri Miidiirltigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar aranir. Miidiirligiin ayrintih teskilatlanma yapis: yonetmelikle belirlenir.

c¢) Gorevleri: Mudiirltigiin gérevleri asagida sayilmistir

(1) Sahipsiz veya giigten diismiis hayvanlari 5199 sayli Kanun hiikiimlerince toplatmak suretiyle ¢alisma
izni alarak kurmus olduklar1 hayvan bakimevlerine getirmek.

(2) Hayvan bakimevine gelen hayvanlari Bakanlik¢a olugturulan veri tabanina kaydederek miisahede
altina almak, hayvanlarin rehabilitasyonlarinin yapilmasim miiteakip hayvanlari bakimevinde
barindirmak veya sahiplendirmek.

(3) 5199 sayili Kanunun 13 {incii maddesini uygulamak.

(4) Sahipsiz kopeklere iligkin yiiriitilen is ve islemlerde popiilasyonun sorun yarattigina Belediye
Meclisinde karar verilmesi halinde Ev Hayvanlarinin Korunmasina Dair Avrupa Sézlesmesinin 12
nci maddesini uygulamak.

(5) Hayvan bakimevinde bulunan hayvanlardan sahiplendirilmeye uygun olanlarin sahlplendlrllmem icin
kampanyalar diizenlemek, yerel yonetim ilan panolar ile yerel yonetimin int W diger
tiim yayin organlarinda duyuru yapmak. S
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(6) Sahipsiz hayvanlarin beslenmesi amaciyla, bélgesinde bulunan resmi kurum yemekhanesi, otel,
konut, lokanta, igyeri, fabrika ve benzeri yerlerin sahiplerinin uygun gérmesi halinde isletmelerinde,
konutlarinda ve mutfaklarinda olugan hayvan beslemeye elverisli besin maddelerini toplamak.

(7) Hayvan bakimevlerinden sahipsiz kedi ve képek sahiplenmek isteyen gercek veya tiizel kisiler i¢in
Sahipsiz Hayvan Edinme Formunun doldurulmas: ve formun, sorumlu veteriner hekim tarafindan
onaylanmasi suretiyle Bakanlik sistemine kaydedilmesi ve hayvan pasaportunun olusturulmasim
saglamak.

(8) Hayvan bakimevinden kopek sahiplenmek isteyenlerden 23/6/1965 tarihli ve 634 sayill Kat
Miilkiyeti Kanunu kapsamindaki yonetim planimi ve bu dogrultuda bagimsiz béliimde kopek
bulundurabilecegine dair yoneticiden temin edilen izin belgesini istemek.

(9) Il hayvanlari koruma kurulu kararlarina uymak.

(10) Hayvan bakimevlerinde olusan atik ve artiklarin gevre ve toplum sagligina zarar vermesini énlemek.

(11) Hayvan bakimevlerinde hayvan iiretimini engellemek.

(12) Ev hayvanlari ile hayvan bakimevlerinde 6len hayvanlari 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre
Kanunu ve ilgili mevzuat gergevesinde bertaraf etmek veya usuliine uygun olarak kireg ile gdmmek.

(13) Kedi ve kopek sahiplerinin &liimii ya da hayvanina bakamayacagini bildirdigi durumlarda; kedi ve
képekleri hayvan bakimevlerine kabul etmek, Bakanlik veri sisteminden sahiplilik statiisiinii dustirtip
sahipsiz hayvan statiistine almak, sahiplendirmeye uygun olanlari yerel yonetimlere ait hayvan
bakimevlerinde bakmak ve sahiplendirilmeye uygun olanlari sahiplendirmek.

(14) Ev hayvani satan isletme sahiplerine verilecek egitimi diizenlemek.

(15) Denetim elemanlarinca el konulan hayvanlari hayvan bakimevine gotirmek ya da bakimevi
bulunmamas: halinde bakimevi bulunan en yakin yerel yonetime ait hayvan bakimevine gotlirmek
veya el konularak hayvan bakimevlerine getirilen hayvanlar1 kabul etmek.

(16) Hayvan bakimevinde veteriner hekim galigtirmak.

(17) 5199 sayih Kanun kapsaminda hayvan bakimevi kurma zorunlulugu olmayan yerel yénetimlerce
getirilen sahipsiz hayvanlari hayvan bakimevine kabul etmek ve sahiplendirilinceye kadar bakmak.

(18) Sorumlulugunda bulunan hayvan bakimevlerinde ve dogal yasam alanlarinda hayvanlarin
birbirlerine veya insanlara zarar vermesini engelleyecek yapisal ve idari tedbirleri almak.

(19) Al ayhktan kiigik hayvanlar1 kisirlagtirlmadan sahiplendirmesi durumunda hayvanlarin
kisirlagtirilmasi igin tarih belirlemek ve gerekli takibi yapmak, hayvani kisirlastirmak, belirlenen siire
zarfinda kisirlagtirma igin getirilmeyen hayvanlar denetim elemanlarina bildirmek.

(20) Hayvan bakimevinin ve dogal yasam alanlarinin kapasitelerinin ildeki sahipsiz kopek sayisina
kiyasla yeterli olduguna il hayvanlari koruma kurulunca karar verilinceye kadar 5199 sayili Kanunun
gegici 4 iincti maddesinin ikinci fikrasi kapsaminda ayirmak zorunda olduklari mali kaynagin asgari
%507sini hayvan bakimevi ile dogal yasam alan1 yapimina veya mevcutlarinin kapasitesini arttirmaya
harcamak.

(21) Hayvan bakimevlerine getirilen kedilerin rehabilitasyonunu saglamak.

(22) Muddurliige bagh ilaglama ekiplerinin galigmalarini ilgili mevzuatlar gercevesinde yonlendirmek,
denetlemek, en kisa zamanda sonuglandirilmasini saglamak.

(23) Belediye miicavir alan sinirlan igerisindeki vektor ve hagerelerle (sivrisinek, yakarca, kemiriciler)
miicadele etmek.

(24) Vatandasin talebi {izerine, is yerleri ve evlerde haserelerle miicadele ederek saglkli bir ortam
olusturmak veya olusturulmasini saglamak.

(25) Belediye ve miicavir alan sinirlan iginde yasayan tiim hayvanlari kme,}m@{\vb.
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yontemlerle kayit altina alarak bu hayvanlara veterinerlik hizmetleri sunmak. #
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(26) Belediye sinirlari i¢indeki hayvan pazar ve hayvan satis yerlerinin, saglik ve teknik sartlar yoniinden
kontroliinii yapmak, yasa ve yonetmeliklere gére isletilmesini saglamak.

(27) Ilgili kanuna ve kanuna istinaden ilgili kurullarda alinan kararlarda uygun goriilen kisilere verilecek
egitim programlarini organize etmek, kisilere egitim vererek gerekli sertifikay1 diizenlemek.

(28) Mesleki konularda, birim i¢i ve birim digi egitim calismalarina katilimi saglamak. Ilaglama
personeline gerekli egitimi uygulamali olarak 6gretmek veya dgretilmesini saglamak.

(29) Veterinerlik hizmetleri ile ilgili olarak kamu kurum ve kuruluslari, kamu meslek kuruluslar, 6zel
hukuk tuzel kisileri ve gergek kisiler ile ortak projeler iiretmek ve yiiriitmek.

(30) 5199 Sayili Hayvanlari Koruma Kanununda, 5393 Sayili Belediye Kanununda, 1380 sayili Su
Uriinleri Kanununda, 6343 sayili Veteriner Hekimligi Mesleginin Icrasina Dair Kanununda, 5996
Sayih Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunda, 2872 sayilt Cevre Kanununda,
1593 sayili Hifzissthha Kanununda ve diger kanun, yénetmeliklerde Veteriner isleri Miidiirliigiinii
ilgilendiren gorev sorumluluklar: yerine getirmek.

(31) Kurban kesim noktalarini belirlemek, diizenlemek, kontroliinii saglamak.

(32) Kesimhanede yasa ve yGnetmeliklere uygun olarak halk saghigimi gozeterek hijyenik kea-.lm
yapilmasinm saglamak.

(33) Kesimhanenin genel dyrumlari ve sartlarini kontrol etmek.

(34) Kesimhanelerin aylik olarak kesmis olduklari hayvan sayilarini kontrol etmek, kesilen hayvan
sayisini, kesim yaptiran kasaplar ve diger vatandaslarin bilgilerinin kaydini almak.

(35) Kesimhanenin ihtiya¢ duyulan mal ve malzeme alimim gergeklestirmek.

(36) Kesimhane is akis semasi ve kesimhane ¢alisma talimatlarini hazirlamak.

(37) Diger miidiirliikler tarafindan talep edilmesi halinde karkas et alarak islemek ve ilgili miidiirliiklere
teslim etmek.

(38) Gida giivenliginin saglanmasi ve soguk zincirin kirnlmadan sevkiyat yapilarak insan sagligmin
korunmasi i¢in talep edilmesi halinde gelir tarifeleri cetveli nakliye bedeli gegerli olmak {izere diger
kesimhanelerde kesilen hayvanlara ait karkaslarin kesimhanedeki frigofirik araglarin uygunluk
durumuna gore taginmasini saglamak.

(39) Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii
Madde 19- (1) Mudiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Kiiltiir ve Sosyal Igler Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Midiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢aligma ve gekil sartlaninin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Midiirligiin ayrintih tegkilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidiirliigiin gérevleri asagida sayilmistir.

(1) Kultiir, sanat, egitim, miizik ve sosyal amagl ¢aligmalar yapmak, etkinlikler diizenlemek, belirli giin
ve hafta kutlamalar, fuar ve festival organizasyonlar, hobi amagl etkinlikler diizenleyerek gerekli
personel, ara¢ ve gerecleri temin etmek.

(2) Kiiltiir ve Sosyal Isler Midiirliigiimiiziin her tiirlii hizmet ve faaliyetlerini s6zli, yazili ve goriintiilii
basin-yayin yoluyla kamuoyuna tamitmak, bunun igin basin toplantilari diizenlemek. afis, Web
sitesindeki bilgilerin diizenli olarak giincellenmesi, haber biilteni hazirlayip yayimnlamak, duyurular
yapmak ve sosyal medya (facebook-instagram-twitter-youtube) hesaplary mb%lklmlzm
bilgilenmesini saglamak.
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(3) Belediyemizin kurumsal gelisimi ile ilgili faaliyetlerde bulunmak, ilcemizin marka degerlerini ulusal
ve uluslararasi boyutta tamtimini yapacak téren, fuar, festival, konferans, seminer, panel, sergi,
kermes vb. organizasyonlar diizenlemek ve katiimak.

(4) Midirliiglimiize bagh konaklarda ve birimlerde kurslar diizenlemek, kurslar igin gerekli her tiirlii
arag, gereg, bina, personel temin etmek, hizmet satin almak, yetiskin, ¢ocuk, halk egitimi, okul disi
egitim programlariyla olgunlasma kurslar diizenlemek, yeni tutum, davrams ve usullere uyumda
yardimer olmak, gazete, radyo, televizyon vb. kitle haberlesme araglarindan faydalanarak halkin
egitilmesini saglamak, kurslar i¢in resmi, 6zel kurum, kurulus, birlik, dernek, vakif, gercek ve kamu
kurum - kuruluslari ile protokol yapmak, dezavantajli gruplar ile ilgili ¢alismalar yapmak ve bu
gruplarla ilgili kurslar agmak.

(5) Katilimeiligr gelistirmek amaciyla Kent Konseyi ¢aligmalarim yiiriitmek, sivil toplum kuruluslan ile
iligkileri gelistirmek, Belediye hizmetlerine goniilli katilimi gergeklestirmek amaciyla caligmalar
yapmak.

(6) Miidiirlige baglh binalarin salonlarinda ses ve 151k diizenlemelerinin g¢aligmalarin1 yaparak
etkinliklerde sorunsuz hizmet vermek, bina disindaki etkinliklerde seyyar ses sisteminin teminini
saglamak, Salonlar ve igerisinde kullanilan tiim techizatin bakim ve onarimlarinin takibini yaparak
programlarda yasanabilecek sorunlari engellemek. Sahis, Kamu Kurum ve Kurulus, Dernek veya
Vakiflarin salon tahsislerini ve tahsilatin1 yapmak.

(7) Mudurlige baghi mjjzelerimizde bulunan materyallerin kayitlarinin yapilarak sergilenmesi,
korunmasini saglamak, teshirlenen iiriinlerin tamtimlarinin yapilmas: ayrica miizelerimizi ziyarete
gelen misafirlerimizin tarihimiz ve gegmisimiz hakkinda bilgi edinmesini saglamak, Mahalle
konaklarimizda bulunan salonlarin kullamm amacina gére vatandaslarimizin faydalanmasin
saglamak, Genglerimizin kotii aliskanhiklardan uzak durmalarimi saglamak amaciyla sanatsal ve
kiltiirel egitimler almalarim saglamak, Vefat eden kisinin sehir disindan gelen yakinlan igin
vatandaslarimizin taziyelerini sunma imkam saglamak.

(8) Giinlik gazetelerin takibi, Bagkanliga iletilmesi ve argivlenmesi islemlerini yapmak.

(9) Onemli giinler ve kurulus yildoniimlerinde yapilacak faaliyet ve ¢aligmalari koordineli bir sekilde
organize etmek.

(10) Milli, manevi, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerleri aragtirmak, gelistirmek, korumak ve yasatmak i¢in
¢aligmalar yapmak, turizm yoniinden tamitim ve gelisimine katki saglayacak kitap, dergi, brosiir vb.
yayinlar hazirlamak/hazirlatmak ve yayinlamak.

(11) Ziyarete gelen misafir ve protokoliin karsilanmasi ve iiyelerine uygun hediyelerin hazirlanmas
islemlerini yapmak.

(12) Basin haberlerinin diizenlenip basina génderilmesi, Basinda ¢ikan haberlerin takibini yapmak,

(13) Sosyal medyadan Belediyenin ve Bagkanlik Makaminin ¢aligmalariyla ilgili paylagimlar yapip gelen
sikayet ve sorulara cevap vermek.

(14) Vatandaslardan e-posta, telefon, faks veya dilekge yoluyla gelen sikayet, éneri ve talepleri, ilgili
miidiirlitklerle temasa gegerek degerlendirmek ve sonuglarini takip etmek.

(15) Bagkanhk Makaminin resmi ve 6zel haberlesmelerini yiirtitmek, Diger birimlerin ¢alismalari ve
isleyisleri ile ilgili olarak vatandasa gerekli duyuru ve haberleri iletmek.

(16) Sosyal Yardim i¢in gelen vatandaslari dinlemek ve gerekli olanaklarin saglanmas: icin calismalarn
yiiriitmek.

(17) Belediyenin gorev alam igerisinde yasayan yash ve engelli vatandaslarin mevcut haklardan
faydalanmasi amaciyla gerekli destek, bilgilendirme ve yonlendirmeyi saglamak.

(18) Yardima muhtag kisileri tespit ederek Enciimen karar: ile gerekli yardimi yapmak.

(19) Sel, deprem vb. dogal afetlerde acil olarak afet bolgesine ulasarak vatandaslara yardimci olmak.

(20) Ailenin  biitiinliginin ~ korunmasi1 ve sosyal refahin arttirilmasi amaciyla hizmetler
gergeklestirilmesini saglamak.

(21) Belediye tarafindan gergeklestirilecek sosyal hizmet faaliyetleri ile ilgili Belech;nin tiim
kurum/kurulus ve sivil toplum &rgiitleri arasinda yapacag: protokolleri diizenleme ' """\x%
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(22) Amatér sporun geligimi igin diger amatsr spor kuliiplerine ve sporun paydaslarina giiniin sartlar1 ve
Belediye imkanlari dahilinde ayni ve nakdi destek verilmesi islemlerini yiiriitmek, amaci
dogrultusunda kullanilmasim saglamak ve denetimini yapmak.

(23) Yesil Civril Belediye Spor Kuliibiine giiniin sartlari ve Belediye imkanlari dahilinde ulasim,
konaklama, ayni ve nakdi yardimda bulunmak, amaci dogrultusunda kullanilmasini saglamak ve
denetimini yapmak.

(24) 11 genelinde, Ulusal ve Uluslararas: miisabakalarda basar elde eden sporcu ve spor kuliiplerinin
desteklenmesi igin “Odiil Yonetmeligi’ ile ilgili ig ve islemleri yiiriitmek-yiiriitiilmesini saglamak.
(25) Yurt iginde ve yurt disinda genglik ve spor alaninda etkinlikler diizenlemek ve katilmak. Ayrica
Genglik ve Spor Bakanligina bagh Il Miidiirliigii, Spor Federasyonlari ve diger kurum ve kuruluslarla
ortaklasa organizasyonlar diizenlemek; yapilacak olan organizasyonlarla ilgili her tiirlii iase, ulasim,

konaklama vb. hizmetlerini giiniin sartlar1 ve Biiyiiksehir Belediye imkanlar1 dahilinde karsilamak.

(26) Belediyeye ait spor tesisleri ve sahalari devamli olarak bakimim ve hizmete hazir halde
bulundurmak suretiyle tesislerde mevcut malzeme ve demirbaslarin temiz, bakimli ve her zaman
kullanilir halde bulundurulmasini saglamak.

(27) Belediyeye ait spor tesis ve sahalarinda yapilacak genglik ve spor faaliyetlerinin takvimini
hazirlanmasini saglamak.

(28) Gengleri kotii aligkanliklardan korumak, ruh ve beden sagliklarimin gelisimini saglamak amaci ile
dogrudan veya ilgili kuruluslarla is birligi i¢inde cesitli faaliyetlerde bulunmak, yarigsma ve turnuvalar
diizenlemek.

(29) Sporun genis kitlelere yayilmasimi saglamak amaciyla genelinde genglik ve spor branslarinda
faaliyetler diizenlemek.

(30) Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Destek Hizmetleri Miidiirliigii
Madde 20- (1) Miidiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve grevleri agagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Destek Hizmetleri Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miudiirligtin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢aliyma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidiirliigiin ayrintih tegkilatlanma yapis1 yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidurligiin gorevleri asagida sayilmistir.

(1) Belediye hizmetlerinde ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirip Kamu
[hale Mevzuat: hiikiimlerine gore temin edilmesini saglamak,

(2) Belediye miudirliiklerince alimi gergeklestirilecek mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmeti
alimlarinin 4734 sayili kamu ihale kanununun 22. maddesinin d fikrasina gére dogrudan teminle
istisnalar baghkh 3. maddesine gore temin edilmesinde piyasa arastirmasinin yapilmasi ve sekretarya
hizmetlerinin verilmesini saglamak,

(3) Belediyenin gérmekte oldugu is ve hizmetler igin kullanilmakta olan kendisine ait stok durumlarinm
izlenmesinin saglamak,

(4) Makina teghizat ve yedek pargalarinin 6zelliklerine gére alimim gerceklestirmek.

(5) Malzeme giris ¢ikig takibi, ayniyat kesimi, evraklarin hazirlanmasi, satin alma taleplerinin
kargilanmasi iglemlerinin yapilmasini kontrol ve takip edilerek sonuglandiriimasini saglamak,

(6) Hurdaya ayrilan veya ekonomik &mriinii tamamlayan arag, gere¢ ve malzemelerin ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére satiglarinin yapilmasini saglamak.

(7) Yatrim Tegvik i ve islemlerinin ilgili daire bagkanliklari ile koordineli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

(8) Belediyenin tiim tiiketim ve demirbag malzemelerinin ilgili mevzuat hiikiimlerine takip
islemlerinin yapilmasini saglam . )&‘ -




(9) Belediye ve Belediyeye ait hizmet birimleri/yerlerinin giivenligi ile ilgili 1 ve islemlerin yapilmasini
saglamak.

(10) Belediye hizmet binasi ve diger hizmet birimlerinin temizliginin yapilmasi ile ilgili is ve iglemlerin
yliriitiilmesini saglamak.

(11) Belediye yemekhanesi, ¢ay ocag: vb. ilgili is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

(12) Haberlesme ve iletisim hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

(13) Belediye miidiirliklerinin bilgisayar sistemlerinin kesintisiz, giivenli ve biitiinlesik ¢alismasi icin
gerekli yazilim donanim ve sistemlerinin kurulmas isletilmesi ve analiz edilmesini saglamak.

(14) Belediye sinirlar1 ddhilinde CBS’ nin kurulmas: isletmesi ve internet ara yiizleri iizerinden kurum,
kurulug ve vatandaglarin kullamlmasim saglamak.

(15) Adres ve numaralamaya iliskin mevzuat gergevesinde adres yapisini olusturmak veya olusturulmasini
saglamak, mekansal iliskili olarak sayisal ortamda giincelligi saglamak ve mevzuat cercevesinde veri
tabanlarina girigini saglamak.

(16) Belediye miidiirliikklerinde bilgisayar destekli kaliteli hizmet sunmak ama¢ ve hedeflerine gore
ihtiyag duyulan yazilimlan, diger miidiirliiklerin bilgisayar, yazici, tarayici, fotokopi makinesi vb.
yardimci ekipmanlari temin etmek.

(17) Belediyemizde kullanilmakta olan Kamera sistemleri ve otomasyon programlar ile ilgili gerekli alt
yapl, kurulum, siirdiiriilebilirlik ve kullanici hizmetine iligkin is ve islemleri gergeklestirmek.
Sistemin ve verilerin yedeklenmesini saglamak.

(18) Belediye miudiirliklerinin kullanmakta oldugu bilgisayar donanimlarinin ve yardimei ekipmanlarin
tamir bakimini yapmak veya yaptirmak. ¢

(19) Belediye mudirliklerinin ag alt yapisini saglamak, Belediye web sayfalarinin tasarimini yapmak
veya yaptirmak ve verileri giincellemek.

(20) Belediyemizde kullanilmakta olan Elektronik Belge Yonetim Sistemini (EBYS) programu ile ilgili
gerekli altyapr kurulum siirdiiriilebilirlik ve kullanici hizmetlerine iliskin is ve islemleri
gerceklestirmek.

(21) Belediye midiirliiklerinin Destek Hizmetleri Miidiirliigii koordinasyonunda arsivlerinin akillandirilip
sayisallagtirma ¢aligmalariyla taranarak dijitallesmesini saglamak.

(22) Arag takip sistemi alt yapisim kurarak bakim ve onarimini yapmak veya yaptirmak. ve
miidiirliiklerin araglarinin takibatini yapabilmesini saglamak.

(23) Belediye binalar1 ve isletmelerinde kapali devre giivenlik kamera sistemlerinin kurulumunu,
bakimini ve onarimim yapmak veya yaptirmak.

(24) Belediye hizmet binalarimin sogutma ve 1sitma sistemini ¢alistirmak, elektrik, su tesisatlari ile lavabo
¢esme bataryalarinin arizalarim gidermek, masa, dolap, kap1 vb yapim disindaki basit onarimlari
yapmak, bunun haricinde gelen talepleri ilgili daire baskanligina iletmek.

(25) Belediyemiz hizmetlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan araglarin bakimini, onarimini, takibini ve
bu araglar kullanacak personelin temini, sevk ve idaresini saglamak.

(26) Belediye hizmet araglarimin vize, sigorta ve trafik tescili ile ilgili her tiirlii is ve islemlerini yapmak
veya yaptirmak.

(27) Sosyal hizmetler kapsaminda ilgili miidiirliige destek vermek.

(28) Baskanlikga verilecek diger gérevleri yerine getirmek.

Isletme ve Istirakler Miidiirliigii
Madde 21- (1) Miidiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistigf

a) Kurulugu: Isletme ve Istirakler Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.
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b) Teskilatlanma: Miidiirliigiin gérevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar aranir. Miidiirliigiin ayrintili teskilatlanma yapist yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Midiirliigiin gorevleri asagida sayilmustir.

(1) Belediyeye bagh sirket, isletme ve diger organizasyonlar ile ilgili bilgi akisi, is birligi ve
kaynaklarinin kullanimini planlama ve istihdam gibi konularda etkin bir esglidiimiin saglanmasi i¢in
gerekli her tiirlii girisimde bulunmak.

(2) Mudirlik faaliyetlerinin mevzuat ve Belediye politikalarinin gerektirdigi kurallara uygun olup
olmadigini izlemek, degerlendirmek ve sonuglarim raporlamak.

(3) Belediyeye bagh sirket, isletme ve diger organizasyonlarin her tiirlii faaliyetlerini halka hizmet
noktasinda optimum kullanmak ve gercek ihtiyaglara yénelik etkin, verimli, ekonomik, hizli, kaliteli
ve kolay ulagilabilir olmasi igin tespit ve 6neriler yapmak.

(4) Tlgili yasalara gére yiiriitiilmesi gereken idari ve mali denetimlerin olagan ve olagan iistii genel kurul
faaliyetlerini izlemek ve gerektiginde sirket, isletme ve diger organizasyonlarin yetkili organlarini
bilgilendirmek.

(5) Ticari ve sektorel olarak yapilmasi gereken arastirma, gelistirme faaliyetlerini desteklemek.

(6) Ilgili mevzuat ve yargi kararlarim giincel olarak takip etmek ve sirket ile isletme ortakliklarinin
yetkili organlarini bilgilendirmek.

(7) Geligmeler ve olanaklara gore yeni sirket veya ortakhik kurulmasi seceneklerini irdelemek. ve
gerekgeli oneriler sunmak. ’

(8) Mevcut sirket, igletme ve ortakliklarin devri, satigi, tasfiyesi ve benzeri konularda gerekli ‘tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesine katki saglamak.

(9) Kiiltirel, Sosyal ve teknik projeler ile Belediyemiz istiraklerini vatandaslarimizin daha ¢ok
faydalanmasini saglamak.

(10) Projeler kapsaminda, yiiriitillecek olan faaliyetleri planlamak, es giidiimii saglamak ve ¢alismalari
izlemek.

(11) Hizmetlerin daha kaliteli ve devamli yapilabilmesi i¢in adil ve saglikli bir ticret politikasi izlemek.

(12) Sosyal tesislerin kurulmasi ve y6netimi ile ilgili hizmetleri diizenlemek ve yiiriitmek.

(13) Stok kontrollerinin ve malzeme sayimlarinin zamaninda yapilmasi islemlerinin yapilmasini, kontrol
ve takip edilerek sonug¢landirlmasini saglamak.

(14) Belediye Bagskaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii
Madde 22- (1) Mudiirltigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri agagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Miidiirligiin gérevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢aliyma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidiirliigiin ayrintih tekilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Midiirliiglin gorevleri asagida sayilmistir.

(1) Personel alim ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

(2) Personel atama, nakil, kadro unvan degisikligi, intibak, terfi, derece/kademe is ve islemlerini
yliriitmek.

(3) Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi ile ilgili is ve islemlerini yiiriitmek.

(4) Personel maas tahakkuklarini yapmak ve buna bagli emanete alinan kesintiler ile ilgili islemleri
ylirtitmek. ——

(5) Calisan personelin 6zlitk dosyalarini olusturmak; 6zliik haklari, emeklilik, istifa Ve, ﬁg? &:j‘h‘
is ve islemleri yiiriitmek. ™

OrmIak .

tim
(6) Personelin pasaport is ve iglemlerini yiiriitmek, yurtdis1 izin taleplerini Baskan o{q’ym .

(7) Toplu is sozlesmesi ve sosyal denge tazminati s6zlesmesi ile i)gili is ve islemler -_. -
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(8) Teskilat yapisi ile ilgili yapilacak yonetmelik diizenlemeleri ile ilgili sekretarya gorevini yiiriitmek.

(9) Dolu/bos is¢i ve memur kadrolarinin iptali, ihdasi, unvan, derece ve sinif degisikliklerinin takiplerini
yapmak, cetvellerini diizenlemek ve karar alinmak iizere Belediye Meclisi’ne sunmak.

(10) Egitim Kurulu’nun sekretarya gorevini yapmak, alinan kararlar dogrultusunda Yillik Egitim Plan ve
Programu ile ilgili is ve islemleri yiirlitmek, Baskan onayina sunmak ve uygulamak.

(11) Aday memurlarin temel egitim, hazirlayici egitim ve staj programlari ile ilgili is ve islemleri
yuriitmek ve uygulamak.

(12) Personelin degisen mevzuat hiikiimleri karsisinda uyum ve bilgilenmesi amaciyla egitimini
saglamak, bu amagla hizmet i¢i egitimler yapmak veya yaptirmak.

(13) Hizmet kalitesini arttirmak ve siirekliligini saglamak amaciyla, personele yénelik egitimler yapmak
veya yaptirmak.

(14) Belediyeye yonelik yapilacak egitim faaliyetleri ile ilgili olarak miidiirliikleri bilgilendirmek, bu
faaliyetlere katilim amaciyla personel gorevlendirmesi igin gereken islemleri yapmak.

(15) Personel ¢aligtinlmas: ve gelisimine iliskin gerekli calismalari yapmak ve Baskanligi bilgilendirmek.

(16) Mal bildirimi ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek.

(17) Etik kiltiiriinii yerlestirmek ve gelistirmek amaciyla ¢alismalar yapmak, bunlarla ilgili diizenlemeleri
Bagkan onayina sunmak ve takibini yapmak.

(18) Personele verilecek prim, &6diil ve ikramiye ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek, diizenlemeleri
Bagkanlik onayina sunmak ve tahakkuklarini yapmak.

(19) Personel ile ilgili disiplin is ve islemlerini yiiriitmek.

(20) Ogrencilere yonelik staj uygulamas: ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

(21) Mudiirliklerin gorev alanina giren konularda genelge vb. diizenlemeler ile ilgili is ve islemleri
yiriitmek.

(22) Personelin gorev ve yer degisikligi ile vekalet is ve islemlerini yiiriitmek.

(23) Personel atama izni ile diger kurumlardan veya kurumlara gérevlendirme izin islemlerini yiiriitmek.

(24) Bagkanhigin yetki devri ve imza yetkileri yonergesi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

(25) Personel ¢ahgtinlmasina dayali hizmet alimlari kapsaminda istihdam edilen isgilerden, is
sozlesmeleri kidem tazminatin1 hak edecek sekilde sona ermis olanlar igin 6zliik dosyalari, ihale
dokiimani ve ihale s6zlesmesi ile birlikte hizmet cetvelleri iizerinden 6deme tahakkuklan ile ilgili is
ve islemleri yiiriitmek.

(26) Yonetim sistemlerinin kurulmasi, uygulanmasi ve devam ettirilmesini saglamak.

(27) Stratejik plan dogrultusunda kurumsal hedeflerin gelistirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak.

(28) Yeni hizmet firsatlarim belirlemek, hizmetlerin iyilestirilmesine yonelik faaliyetler yiiriitmek ve
Oneriler sunmak.

(29) Belediyede uygulanan performans degerlendirme sistemi kapsaminda; personelin basari, verimlilik
ve gayretleri ile gelisim ihtiyaglarinin tespit edilmesini, hedef, gérev ve yetkinliklerinin
belirlenmesini, 6lgiitler ¢er¢evesinde ve belirli bir degerlendirici veya degerlendiriciler tarafindan
izlenerek degerlendirilmesini saglamak.

(30) Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Afet Isleri Miidiirliigii
Madde 23- (1) Miidiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Afet Isleri Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur. J@\ .
b) Teskilatlanma: Miidiirliigin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilinési Nﬁm\kr

olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarinin belirlenmesind§ Bq‘lf e \Meclis
karar1 aranir. Midiirliigiin ayrintip teskilatlanma yapisi yonetmelilde helirlenir. e (BW 7 =3
f v _\_\2'\3"/ ..".
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¢) Gorevleri: Midiirliigiin gérevleri asagida sayilmistir.

(1) Her tirli afeti en az can ve mal kaybiyla atlatabilmek icin gerekli hazrliklar kapsayan ve
uygulanabilir dogal afet kriz yonetim plam, afet acil yardim plan1 vb. planlari hazirlamak, bu
planlarin giincel tutulmasim saglamak, séz konusu planlarin uygulanmasinda gerekli koordinasyonu
saglamak.

(2) Afet bilincinin gelismesine yonelik ¢alismalar yapmak.

(3) Baskan tarafindan, II Kriz Merkezinden gelecek emirler dogrultusunda, Belediyenin iizerine diisen
gorevleri koordine etmek.

(4) Olaganiistii durumda, afet 6ncesi hazirlanan tiim tedbir ve planlamalari uygulamaya koymak, kriz
merkezi blinyesinde yapilacak ¢aligmalara Belediye miidiirliikleri arasinda koordinasyonu saglamak.

(5) Afet ile ilgili ulusal/uluslararasi tim kamu kurum ve kuruluslari, meslek odalari, 6zel ve goniillii
kuruluglar arasinda gerekli isbirligini saglayarak afete yonelik her tiirlii tedbirin alimmasi ve
uygulanmasini, Afet ve Kriz Yonetimi alaninda ortak ¢alismalar yiiriitiilmesini saglamak.

(6) Ilimizde kurulan Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi (GAMER) tarafindan verilen
gorevlerin gergeklestirilmesi i¢in ilgili kamu kurum ve kuruluglari ile isbirligi yapmak.

(7) Afet ve Acil Durum Miidahale Hizmetleri Yonetmeligi kapsaminda Tiirkiye Afet Miidahale Plam
(TAMP) ve Il Afet Risk Azaltma Plani (IRAP) dahilinde Belediye tarafindan yapilmasi gereken
¢aligsmalarin yiiriitiilmesini saglamak.

(8) 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu ile birlikte gesitli kanun, tiiziikk, yonetmelik vb. hukuki
diizenlemeler ¢er¢evesinde;

1. Barig zamaninda personelin kuruma ait bina, tesis, arag ve gerecin giivenligini saglamak.

2. Hazirlanan planlamalarin uygulanmasina yonelik gesitli egitim ve tatbikat faaliyetlerin de
bulunmak.

3. Olaganiistii durumda ise; barista hazirladig: tiim tedbir ve planlamalari uygulamaya koymak;
kontrol merkezi ve karargdh servisi biinyesinde tiim galigmalarin koordinesi ile personelin sevk ve
idaresini saglamak. :

4. Asagida belirtilen planlarin hazirlanmasi ve giincellestirmelerini saglamak;

- Seferberlik Planlamalari: Savas Hasar Onarim Planlari, Kaynak Sayim Cetvelleri., 24 Saat

Calisma Planlari,

- Afet Planlamalari: Sivil Savunma Plani,

- Giivenlik Planlamalari: Koruma Giivenlik Plani.

(9) Baskanlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii
Madde 24- (1) Midiirliigiin kurulus, teskilatlanma ve gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Mudiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢aliyma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar aranir. Mudiirlugiin ayrintih teskilatlanma yapis: yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Midiirliigiin gérevleri asagida sayilmustir.

(1) 5393 sayili Belediye Kanunu, 2872 sayilh Cevre Kanunu ve diger ilgili mevzuat cercevesinde,
kentimizde dogal kaynaklarin, gevre ve insan saghiginin korunmasina ve gelistirilmesine yonelik
oncelikli projeler yapmak veya yaptirmak, projelerin uygulanmasini ve siirdiiriilebilirligini saglamak,
cevre kirliligi yaratan unsurlar tespit etmek ve gerekli 6nlemleri almak veya aldirmak, iklim
Degisikligi Eylem Plani'm yiiriitmek ve giincellemek/giincellenmesini saglamak. e~

(2) Belediyenin iklim degisikligi ve sifir atik politikasimi belirlemek, yiiriitiilen fa@i}etlérﬁl.éﬁé’u{e
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(3) Paris Iklim Anlasmasi ¢ergevesinde iilke olarak ortaya koydugumuz 2053 sifir emisyon ve yesil
kalkinma vizyonlarina paralel; yerel bazda fosil yakit kullanimimin ve sera gazi emisyonlarinin
azaltilarak, kiiresel 1sinmanin etkisiyle olusan iklim tehlike ve risklerine kars1 direngli, saghkli, yesil
bir gehir olusturmak i¢in faaliyetler yiiriitmek.

(4) 1klim Degisikligi Eylem Plani'min énlemlerinin sonuglarini izlemek, ilgili mevzuat dogrultusunda
degerlendirmek.

(5) Sifir atik ydnetim sistemleri olusturmak ve uygulamasini yapmak veya yaptirmak.

(6) Cevresel degerler ve dogal kaynaklarin korunmasi ve gelistirilmesine yonelik olarak, hava, su,
toprak, giiriilti, vs. konularda projeler yapmak/yaptirmak, bu amacla ilgili kamu kurum ve
kuruluglari, Universiteler, sivil toplum kuruluglari, gercek veya tiizel kisilerle isbirligi yapmak/hizmet
almak.

(7) Cevre konusunda halki bilinglendirmek ve farkindalik olusturmak amaciyla egitim veya etkinlik
diizenlemek.

(8) Belediyenin enerjiyle ilgili stratejilerini ve hedeflerini planlamak, uygulamak ve yaygmlastirmak.

(9) Bagkanlik tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Muhtarlik Isleri Miidiirliigii
Madde 25- (1) Midirlagiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Muhtarhk Isleri Miidiirligii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Mudiirliigiin gérevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢alisma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karar aranir. Miidiirliigiin ayrintili tegkilatlanma yapis1 yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miiduirliigiin gorevleri asagida sayilmustir.

(1) Muhtarlarin bilgilerini tutmak.

(2) Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan muhtarliklardan gelen talepleri elektronik ortamda
almak, ilgili miidiirliiklere iletmek ve taleplerin yerine getirilip getirilmedigini takip etmek.

(3) Muhtarliklardan gelen taleplere 15 giin i¢inde sistem ilizerinden cevap vermek, ayrica muhtarlarin
mail adreslerine elektronik posta ile bildirmek.

(4) Gelen taleplerden, yerine getirilenleri ve yerine getirilemeyenlerin gerekgesini sisteme islemek.

(5) Ydurittigli isler ile ilgili diizenli olarak veri toplamak, degerlendirmek, rapor hazirlamak ve bu
dogrultuda uygulanan sistemleri yonetilmesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek.

(6) Bagkanlik tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Tarimsal Hizmetler Miidiirliigii
Madde 26- (1) Mudiirligiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri agagida belirtilmistir.

a) Kurulugu: Tarimsal Hizmetler Miidiirliigii; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma: Midiirligiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi icin birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢aligma ve sekil sartlarinin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidirliigiin ayrintih teskilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidurliigiin gorevleri asagida sayilmustir.

(1) Kirsal bélgelerde sosyal yasami, tarim ve hayvancilign desteklemek amaci ile her tiirlii faaliyet ve
hizmette planlama, uygulama ve koordinasyonunu saglayip sonuglandirmak.

(2) Tarimsal yapilar ve sistemlerle ilgili projeler yapmak/yaptirmak. Tt

(3) Tanmsal mekanizasyonun desteklenmesiyle ilgili projeler yapmak/yaptirmak. *T‘Q,w\'\_

(4) Ureticilerin ve tarim isgilerinin sosyal yasamlarini ve alisma hayatini ko

k proj\éi:er
yapmak/yaptirmak. g

rd
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(5) Hayvancilig: destekleme projeleri yapmak/yaptirmak.

(6) Tanm driinleri yetistiriciligi ve verim arttiric1 yéntemleri tesvik ve destekleme ile ilgili projeler
yapmak/yaptirmak.

(7) Tarnim ve hayvancilik konusunda egitim ve yayin ¢alismalar ile ilgili projeler yapmak/yaptirmak.

(8) Tarim ve hayvancilikta insan saghig1 ve gida giivenligi konusunda projeler yapmak/yaptirmak

(9) Kursaldaki ireticileri koruma, 6rgiitlenme ve sosyal faaliyetler ile ilgili projeler yapmak/yaptirmak.

(10) Tarim ve hayvancilik konusunda mali destek projeleri ¢alismalari yapmak.

(11) Iklim degisikliginin tarim ve hayvanciliga etkilerini en aza indirgemeye yonelik destekleme
projelerini, ilgili miidiirliikler ile es giidiimlii olarak yapmak/yaptirmak.

(12) Yenilenebilir enerji kaynaklarinin tarimsal altyapilarda kullamilmasina yénelik destekleme projeleri
yapmak/yaptirmak.

(13) Baskanlik tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Etiit ve Proje Miidiirliigii
Madde 27- (1) Midiirltgiin kurulus, teskilatlanma ve gérevleri asagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Etiit ve Proje Miidiirliigli; miidiir ve birimlerden olusur.

b) Teskilatlanma:_Miidiirliigin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in birimler
olusturulur. Birimlerin isimlendirilmesi, ¢aliyma ve sekil sartlarimin belirlenmesinde Belediye Meclis
karari aranir. Miidiirliigiin ayrintili teskilatlanma yapisi yonetmelikle belirlenir.

¢) Gorevleri: Miidirliigiin gorevleri asagida sayilmistir.

(1) Tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda daire bagkanliginin yapacagi arastirma,
fizibilite, proje gibi tiim faaliyetlerin planlamasini yapmak, uygulanmasina ve aksayan yonlerine
yonelik ¢6ziim tiretmek.

(2) Yiritilecek ¢aligmalarda stratejik plana bagh olarak oncelikleri belirlemek ve buna gore
gergeklestirilmesi gereken faaliyetleri hazirlanan ¢alima planmi dogrultusunda gelistirmek ya da
gelistirilmesini saglamak.

(3) Proje yarismalar diizenlemek, difer miidiirliikler tarafindan diizenlenecek yarismalara destek
vermek.

(4) Belediyenin diger midiirliikler tarafindan yine stratejik plana gore oncelikli olarak gergeklestirilmesi
ongoriilen projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

(5) Mudirlikler kapsaminda gergeklestirilecek faaliyetlerin uygulama adimlarimi belirlemek ve
fizibilitelerinin gergeklestirilmesini saglamak ve projelestirmek.

(6) Hazirlanan projeleri ilgili midiirliklere uygulanmas: igin teslim etmek, ihtiya¢ oldugu takdirde
uygulama asamasinda teknik destek vermek.

(7) Faaliyetlerini konu ile ilgili mevzuattaki degisikliklere gore diizenlemek ve gelistirmek.

(8) Belediyemiz faaliyetleri kapsaminda ve ilgili miidiirliiklerle koordineli olarak; ulusal ve uluslararasi
kuruluglar ve devletler nezdinde agilan fon ve hibe programlarini ve ilanlari takip etmek, bunlar ile
ilgili projeler iretmek ve/veya iretilmesini saglamak, bu konuda ilgili kurum ve kuruluslar ile
isbirligi yapmak ve ortak projeler tiretmek.

(9) Gelistirilecek diger projeler ile ilgili AB fonlarn ve diger hibe kaynaklarini arastirmak, gerekli
¢alismalar ytirtitmek ve sonuglandirmak.

(10) Avrupa Birligi Baskanligi, bolgesel kalkinma ajanslan ve diger ilgili kurumlarla yakin temas kurarak
fonlara iligkin hazirlanabilecek projeler iizerinde diger miidiirliikler ile koordineli ¢alismalar yapmak.

(11) Kardes sehirler ya da diger sehirler/kurumlar ile birlikte ortak projeler gelistirmek ve gerceklestirilen
eslesme projelerinin yiiriitiilmesini saglamak.

(12) Yiurttilen tim faaliyetler ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, diizenli bir sekilde kayit altina almak ve

analiz etmek. f*"‘;i" {%:%

(13) Bagkanlik¢a verilecek diger gérevleri yerine getirmek. &
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DORDUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Harcama birimlerinin biitce, performans programi ve faaliyet raporu
MADDE 28- (1) Harcama birimleri; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayih
Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biit¢e tasarilarini, performans

programlarini, faaliyet raporlarim hazirlamak ve siiresi icerisinde Mali Hizmetler Miidiirliigline teslim
etmek zorundadir.

Tasmir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini

MADDE 29- (1) 5018 sayihh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 60. maddesi uyarinca; proje
alimlar1 digindaki mal ve hizmet alimlari ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satist Destek Hizmetleri
Miidiirliigiince, yapim ihaleleri ise ilgili harcama birimi tarafindan gergeklestirilir. Ayrica dogrudan temin
siirlart igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile yedek par¢a alimlar ilgili harcama birimlerince
gergeklestirilir. Destek Hizmetleri Miidiirliigiince gergeklestirilecek ihaleler diger ilgili harcama birimleri
ile koordineli olarak gerceklestirilir. Harcama birimleri, birimlerine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve
muhafaza islemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak, bunlara iliskin
kayitlarini tutmakla gorevli ve yiikiimliidiir.

inceleme ve arastirma

MADDE 30- (1) Midiirliikler, Baskanlik Makamindan onay almak kaydiyla kendi birimlerinin faaliyet
alanlan ile simrli olmak tzere; yurti¢i veya yurtdisinda bulunan resmi-6zel kurum ve kuruluglarda
inceleme-aragtirma yapmak tizere personel gorevlendirebilir.

Ongoriilmeyen gorevler

MADDE 31- (1) Bu yonetmelikte ve midiirlik y6netmeliklerinde 6ngoriilmeyen gorevierle
karsilagildiginda, bu gorev hangi birimin faaliyet alaniyla benzerlik arz ediyorsa o birim tarafindan yerine
getirilir. Ongoriilmeyen gorevlerde baskanin talimat: yeterlidir.

Yoneticilerin sorumlulugu ve yetki devri

MADDE 32- (1) Belediye teskilatinin her kademesindeki yoneticileri ve miidiirleri yapmakla yiikiimlii
bulunduklari hizmet veya gorevleri, verilecek emir ve direktifler dogrultusunda mevzuata, plan ve
programlara uygun olarak yerine getirmek ve yiiriitmekten iist yoneticiye kars1 sorumludur.

(2) Bagkanlifin gérev alanina giren konularda verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, daha etkin ve
verimli bir galiyma yapilabilmesi i¢in Baskan adina imzaya yetkili makamlari belirlemek, hizmet ve is
akiginda sirat ve verimliligi artirmak, yetki kullanimim belli usul ve esaslara baglamak amaciyla, Yetki
Devri ve Imza Yetkileri Yonergesi hazirlanarak Bagkan onayi ile yiriirliige konulur. Bu yénerge ile ilgili
tiim is ve islemler Insan Kaynaklari Miidiirliigii yiiriitiiliir.

Yazismalar

MADDE 33- (1) Mudirlikler; Yetki Devri ve Imza Yetkileri Yonergesi cergevesinde Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yazisma
yaparlar. Aralarindaki yazismalar 6ncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir.

Ortak gorevler
MADDE 34- (1) Birden fazla mudiirltigii ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda_koordinatr
miidiirliik bagkanlik makami tarafindan belirlenir. P W

(2)Personel caligtirnlmasina dayali hizmet alimlari kapsaminda isgi ¢alistiran tiim‘miidirliklesce, i

ozlik dosyalart olusturularak muhafaza edilir. Anilan isgilerden, is sdzlesmelgihikldgﬁi
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edecek sekilde sona ermis olanlar icin 6zliik dosyalari, sozlesmeleri ile birlikte hizmet cetvelleri insan
Kaynaklar Miidiirliigiine gonderilir.

(3)Miidiirliiklerin sorumlulugunda ve yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce veya
Belediye avukatinca istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletmek.

Yonetmelik
MADDE 35- (1) Bu yonetmelikte sayilan tiim miidiirliikler gorev ve yetkilerin kullamlmas: ile ilgili
hususlar hakkinda daha ayrintili olarak yonetmeliklerini hazirlar.

Degisiklik

MADDE 36- (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklikler Belediye Meclis Karar ile yapilir,
degisiklik teklifinin Belediye Meclisi'ne sunulmasi islemi Insan Kaynaklan ve Egitim Mudiirligii
koordinesinde gergeklestirilir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 37- (1) Bu yonetmelik hitkiimleri, Belediye Meclisince kabul edilerek Belediye internet
sitesinde yayimnlanmasi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 38-(1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiir.

Civril Belediyesi Teskilat Yénetmeliginin hazirlandig: sekli ile uygun olduguna ve kabuliine 5393
Belediye Kanununun 18. (m) Maddesine istinaden isaret ile yapilan oylamada 04.09.2025 tarihinde
mevcudun oy birligi ile kabul edilerek karar verildi

Semih DERE Sinan GENC
Meclis Bagkani atip

CIVRIL KAYMAKAMLIGI
Karar Tarihi :04.09.2025
Karar Sayisi 1109 27
Kayit Tarihi :11.09.2025
Kayit No :109




